
1. 推荐使用浏览器
系统推荐使用GOOGLE CHROME 浏览器；是一款快速、简单且安全的网络浏览器,能很好地满足新型网站对浏览器的要求。
· Google Chrome
· http://www.googlechromer.cn/（下载地址）
2. 系统如何登录
[bookmark: _GoBack]输入登录地址：http://ehall.szu.edu.cn/ → 输入帐号和密码→ 选择应用：可用应用→ 研究生服务→ 学位服务→ 学位申请管理（点收藏后打开）→ 在弹出的页面选择导师角色。
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3. 学位申请导师审核
3.1. 学位申请审核流程


学位申请由学生发起，可以上传查重论文，提交后打印申请表，线上申请发起后经过导师审核同意，院系审核同意后进入学位办查重。学位办导出学生论文信息，导入知网系统进行查重，查重结束后把查重结果和查重报告导入到研究生系统；研究生系统根据导入的查重数据自动判定学生论文查重结果，如果小于设定的通过值（20%）为系统判定自动通过，如果大于设定不通过值（40%）自动判定为不通过；查重值是符合需要二次查重的范围（20%~40%）的自动由系统判定为二次查重。
被判定为2次查重的学生需要重新上传论文，重新申请，导师和院系再次审核；学位办对审核通过的进行二次查重，二次查重的结果小于合格要求的（20%），系统自动判定通过；大于不合格要求的（40%）自动判定不通过；如果二次查重在需要人工判断的范围内的（20%~40%）由院系来判断是否合格，如果人工判断合格的需要上传证明材料。
查重通过的由导师录入评语，打印导师对学生论文的指导意见，录入评语后学生可以在学位申请页面直接查看查重结果。系统提供自动签名功能，可以直接打印出带签字的评语表；也可以打印出来后系统下由导师手工签字。
流程帮助展示
[image: ]
展示本角色在系统学位申请业务需要操作的流程与待处理学生人数。
[image: ]

3.2. 审核学生信息检索
审核学生条件检索，可以根据页面已有的条件检索申请学生信息，包括学生的学号，姓名，年级，院系等。如果预制的检索条件还不满足要求可以点更多条件，切换出更多的检索条件进行检索。
[image: ]

[image: ]
多条件检索，可以选择多个条件信息，根据选择的条件检索出对应的学生信息。
[image: ]



3.3. 单个审核
点详情，查看学生申请信息与学生上传的论文信息，根据申请审核的要求点审核通过或审核不通过，如果学生由于填报信息有误，可以点退回草稿。
[image: ]
3.4. 申请资格审核通过
勾选符合要求的学生后，点申请资格审核通过，可以批量的审核通过申请学生。
[image: ]
3.5. 申请资格审核不通过
勾选不符合审核要求的学生，点审核不通过，不允许学生进行学位申请。
[image: ]
3.6. 退回学生维护
勾选需要退回给学生重新维护的学生信息，点退回，退回为草稿。
[image: ]
3.7. 论文下载
单个或批量下载学生上传的学位论文信息。
[image: ]
3.8. 导出
根据检索条件，导出对应学生的学位申请信息，可以导出为EXCEL和DBF两种格式。
[image: ]

4. 导师学术评语录入
点导师录入学术论文评语，切换到导师录入学术评语页面。
[image: ]

导师录入学术评语检索条件，可以根据多种条件进行检索，如果已有条件还不满足，可以点更多条件，切换出更多检索条件。
[image: ]

查重结果通过的学生出现在导师录入评语页面，导师点录入按钮；
[image: ]
点录入后展示出具体的录入信息页面，录入评语且选择评阅结果后点击保存。
[image: ]
点保存后自动跳出签字二维码，拿微信扫描二维码进入签字页面。
[image: ]
扫描完成后弹出签字板，在签字版进行签字后保存到服务器，作为导师学术评语表签字信息。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\108565418\Image\Group\Image1\`P%7`RJC7Q)K08TE[]12J`5.jpg]
可以使用微信签名，也可以不使用微信前面，使用的电子签名修改可以点，重新签名。
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打印学术评语信息，打印的申请表直接使用导师在微信签字板的电子签名信息。
[image: ]
4.1. 学生二次查重申请审核
根据检索条件（是否重新检测，是）过滤出来的学生为二次查重的学生；根据检索条件查询出需要二次查重申请审核的学生信息；可以点详情查看学生上传的二次查重论文。符合要求的点审核通过，否则点审核不通过，设置为审核不通过的学生结束本次学位申请流程，等下批次学位申请时再申请学位，如果认为学生还需要修改的点退回草稿让学生重新维护。
[image: ]
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